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INTRODUCCION

Que en atencidn a la declaratoria de Pandemia al brote de coronavirus COVID-19
hecha por la Organizacién Mundial de la Salud (OMS) el 11 de marzo de 2020, el
Gobierno Nacional a través del Ministerio de Salud y Proteccion Social expide la
Resolucién 385 de 2020 en donde se decreta la emergencia sanitaria en todo el
territorio nacional, con el fin de prevenir y controlar la propagacion del coronavirus
COVID-19, medida que se prorrogd mediante la Resolucion 844 de 2020, hasta- el
31 de agosto del mismo afio.

De igual forma, la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT), en comunicado 18
de marzo de 2020 insto a los Estados a adoptar medidas urgentes para i) proteger
a los trabajadores y empleadores y sus familias de los riesgos para salud
generados por coronavirus COVID-19, ii) proteger a los trabajadores en el lugar de
trabajo, iii) estimular la economia y el empleo, iv) sostener los puestos de trabajo
y los ingresos, con el propésito respetar los derechos laborales, mitigar los
impactos negativos y lograr una recuperacion rapida y sostenida. :

Que el 24 de abril de 2020, el Ministerio de Salud y Proteccion Social expidid la
Resolucién N° 000666 “Por medio de la cual se adopta el protocolo general de
bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia
del Coronavirus COVID-19”, en dicha norma el Gobierno Nacional establece los
lineamientos o protocolos para el retorno de las actividades laborales en las
entidades una vez finalice el tiempo del aislamiento preventivo obligatorio.

Que el 8 de junio de 2020, el Ministerio de Salud y Proteccién Social expidié la
Resolucion N° 000891 de 2020-“Por medio de la cual se adopta el protocolo de
bioseguridad para el manejo y control del riesgo de coronavirus COVID-19 en el
funcionamiento de Bibliotecas”
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Asi pues, Instituto-de Patrimonio y Cultura de Cartagena de Indias —IPCC en
calidad de responsable del funcionamiento de la Red distrital de Bibliotecas ¥
Publicas y comunitaria adopta los lineamientos dados por el Gobierno Nacién para
iniciar el proceso de reapertura de estos establecimientos de una forma
escalonada.

e et o

‘1. OBJETIVO .

1.1 General

Orientar en el marco de la pandemia por el nuevo coronavirus COVID-19 las
" medidas generales de bioseguridad que se déban adoptar para la reapertura
de las bibliotecas, con el fin de disminuir el riesgo de transmision del virus de

Humano a humano durante el desarrollo de todas sus actividades.

1.2 Especificos ’

1.2.1 Definir acciones para la mitigacién y control de la pandemia COVID-19,
cuya ejecucién garantice la proteccién tanto del personal que labora en las
bibliotecas como sus usuario o visitantes.

1.2.2 Institucionalizar en la Red distrital de bibliotecas Pdblicas y comunitarias,
las medidas contempladas en el actual protocolo de Bioseguridad para su
adopcion por las parte de funcionarios, usuarios o visitantes.

1.2.3 Realizar las correspondientes actividades desseguimiento y control por parte
del Instituto de Patrimonio y Cultura de Cartagena de Indias —-IPCC, a la
implementacién del actual protocolo, con miras a que se garantice su cabal
cumplimiento.
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2. ALCANCE

El protocolo de bioseguridad para el manejo y control del riesgo del coronavirus
COVID-19, aplica a todos los funcionarios, practicantes, usuarios o visitantes y
contratistas vinculados mediante contrato de prestacion de servicios al,
Instituto de Patrimonio y Ciltura de Cartagena de Indias —IPCC , Divisidon de
Promocion  Cultural &n cumplimiento de las actividades, propias de sus
funciones u obligaciones contractuales.

Red de Distrital' de Bibliotecas Publicas y comunitarias

1. Biblioteca Juan de . Dios 9. Centro cultural Las Pilanderas -
Amador en Boston . El Pozdn

2. Biblioteca Distrital Jorge Artel
Centro cultural Las Palmeras — Las
palmeras

3. Complejo Cultural Punta Canoa
Centro cultural y comunitario

10. Megabiblioteca ptblica Juan
José Nieto de Rosedal Maria Cano
— La Consolata

11. Megabiblioteca Digital Alberto
Araujo Merlano — Pie de la Popa

Encarnacién Tovar — La Boquilla

12. Biblioteca Plblica Urbanizacion

Ciudad Bicentenario

8. Biblioteca Publica José Vicente
Mogolldn — Manzanillo del Mar

4. Bibliotecas Comunitarias -
Biblioteca Publica de la Virgen y
Turistica — Fredonia
13. Biblioteca Pdblica de Tierra
5. Centro  cultural  Estefania Baja
Caicedo — La Puntilla
. 14. Biblioparque San Francisco
6. Biblioteca Pablo Neruda -
Replblica de Chile 16 Biblioteca Publica Juan Carlos
Arango de Bayunca
7. Biblioteca Plblica de
Pontezuela 17. Biblioteca Balvino Carreazo —

~ Pasacaballos
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3. DEFINICION DE TERMINOS

e Aislamiento: separacién de una persona o  grupo de personas que se sabe

‘0 se cree que estdn infectadas con una enfermedad transmisible y
potencialmente infecciosa de aquellos que no estan infectados, para prevenir la
propagacién de COVID-19. El aislamiento para fines de salud pdblica puede ser
voluntario u obligado por orden de la autoridad sanitaria.

~* Aislamiento respiratorio: se aplica cuando se preveé la presencia de gotas
de origen respiratorio con bajo rango de difusién (hasta 1 metro).

e Aislamiento por gotas: se refiere a las medidas para controlar las
infecciones por virus respiratorios y otros agentes transmitidos por gotas (> 5 :
micras) impulsadas a corta distancia a través del aire y que pueden ingresar a |
través de los ojos, la mucosa nasal, la boca 0 la piel no intacta de la persona

" que estd en contacto con el paciente.

» Aislamiento por contacto: se refiere a las medidas para controlar el
contacto directo cuando se produce en el traspaso de sangre o fluidos
corporales desde un paciente hacia otro individuo susceptible. El contacto
. puede hacerse en piel, mucosas o lesiones; asi mismo por inéculos directos a
torrente sanguineo y el indirecto: se produce cuando el huésped susceptible
entra en contacto con el microorganismo infectante a través de un
intermediario inanimado (ropas, fémites, superficies de la habitacién) o
animado (personal de salud, otro paciente) que estuvo inicialmente en contacto
con ese microorganismo. En este caso se utiliza bata desechable anti fluidos o
_ traje de polietileno, este Ultimo para alto riesgo_bioldgico.

* Asepsia: ausencia de microorganismos que pueden causar enfermedad.
Este concepto incluye la preparacion del equipo, la instrumentacién y el cambio
de operaciones mediante los mecanismos de esterilizacién y desinfeccion.
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eguridad: conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto
eliminar o minimizar el factor de riesgo bioldgico que pueda llegar a afectar la
salud, el medio ambiente o la vida de las personas, asegurando que el
desarrollo o producto final de dichos procedimientos no atenten contra la salud
y seguridad de los trabajadores.

e Cohorte de pacientes: agrupacion de los pacientes que estan colonizados
o infectados con un mismo microorganismo, para limitar su atencién a un area
Unica y evitar el contacto con otros pacientes. Las cohortes se crean de
acuerdo con la confirmacion diagndstica (clinica o microbioldgica), criterios
epidemioldgicos y el modo de transmisidn del agente infeccioso. Se prefiere
evitar colocar pacienteés severamente inmunodeprimidos en habitaciones con
otros pacientes. Los eéstudios de modelado matematico soportan la fuerza de
las cohortes en el control de brotes.

e Contacto estrecho: es el contacto entre personas en un espacio de 2
metros 0 menos de distancia, en una habitacidén o en el drea de atencidn de un
caso de COVID-2019 confirmado o probable, durante un tiempo mayor a 15
minutos, o contacto directo con secreciones de un caso probable o confirmado
mientras el paciente es considerado infeccioso.

e COVID-19: es una nueva enfermedad, causada por un nuevo coronavirus
que no se habia visto antes en seres humanos. El nombre de la enfermedad se
escogié siguiendo las mejores practicas establecidas por la Organizacion
Mundial de la Salud (OMS) para asignar nombres a nuevas enfermedades
infecciosas en seres humanos.

» Desinfeccion: es la destruccidén de microorganismos de una superficie por
medio de agentes quimicos o fisicos.

o Desinfectante: es un germicida que inactiva practicamente todos los -
microorganismos patdgenos reconocidos, pero no necesariamente todas las
formas de vida microbiana, ejemplo esporas. Este término se aplica solo a
objetos inanimados. : '

o Hipoclorito: es un grupo de desinfectantes que se encuentra entre los mas

cominmente utilizados. Este grupo de desinfectantes tienen un efecto rapido

sobre una gran variedad de microorganismos. Son los més apropiados para la

desinfeccién general. Como este grupo de desinfectantes corroe los metales y
Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
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_ produce-ademas” efectos decolorantes, es necesario enjuagar lo antes posible
las superficies desinfectadas con dicho producto.

e Mascarilla Quirdrgica: elemento de proteccién personal para la via

respiratoria que ayuda a bloquear las gotitas mas grandes de particulas,

derrames, aerosoles o salpicaduras, que podrian contener microbios, virus y
. bacterias, para que no lleguen a la nariz o la boca.

* Material Contaminado: es aquel que ha estado en contacto con
microorganismos o es sospechoso de estar contaminado.

* NIOSH: Instituto Nacional para la Salud y Seguridad Ocupacional de los
. Estados Unidos de Norteamérica.

* Prestadores de servicios de salud: Hace referencia a las instituciones

prestadoras de servicios de salud — IPS, profesionalés independientes de salud,

transporte asistencial de pacientes y entldades de objeto social diferente que

prestan servicios de salud.

. » Residuo Biosanitario: son todos aquelios elementos o instrumentos
utilizados durante la ejecucion de un procedimiento que tiene contacto con
materia organica, sangre o fluidos corporales del usuario.

* Residuos Peligrosos: es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o
producto que se encuentra en estado sélido o semisélido, o es un liquido o gas

. contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o
entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la
actividad que lo gener6 o porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo
estipula.

» SARS: sindrome respiratorio agudo severo, por sus siglas en inglés (Severe
- acute respiratory syndrome). "

e SARS-CoV-2: versidn acortada del nombre del nuevo coronavirus
“Coronavirus 2 del Sindrome Respiratorio Agudo Grave” (identificado por
primera vez en Wuhan, China) asignado por El Comité Internacional de
Taxonomia de Virus, encargado de asignar nombres a los nuevos virus.

w

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 —~ 6649443 -
info@ipcc.gov.co /| www.ipce.gov.co

£

Pagina 9 de 58




Zon ’de cuarentena. area especifica para realizar proceso de limpieza y
desinfeccién de los documentos de préstamo externo que deberan
permanecer en aislamiento durante catorce (14) dias una vez recibido y
deberan trasladarse a este lugar al finalizar la jornada laboral. :

4. RESPONSABILIDADES

L

5.1 RESPONSABILIDADES DEL INSTITUTO DE PATRIMONIO Y
CULTURA DE CARTAGENA DE INDIAS —-IPCC

Adoptar y adaptar mediaDte acto administrativo las medidas establecidas en
la Resolucion 666 y 891 de 2020 para la apertura de toda su Red Distrital
de Bibliotecas Publicas y Comunitarias

Implementar el actual protocolo de manera escalonado mediantes los
Lineamientos para la apgrtura de instalaciones y servicios presenciales en
bibliotecas publicas establecidos por la Red de Bibliotecas Publicas de
Colombia. .
Difundir entre Los funcionarios de la Red distrital de Bibliotecas Publicas y

Comunitarias el contenido del actual protocolo.

Implementar las acciones que permitan garantizar la continuidad de Ias.

actividades y la proteccién integral de todas las personas que ingresen a la
biblioteca.

Informar a las autoridades salud de orden Nacional y Distrital cualquier
evento consistente con sintomatologia COVID-19 que se presente en las

instalaciones de las bibliotecas.

-
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perar...wen*”'ylzos canales oficiales de comunicacion y puntos de atencidn
establecidos, la informacién relacionada con la prevencién, propagacién y
atencion del COV1D-19 con el fin de darla a conocer a sus funcionarios,
contratistas vinculados mediante contrato de prestacién de servicios o de
obra y comunidad en general.

Coordinar con los responsables de las bibliotecas el monitoreo diario de las
condiciones de salud de las personas que ingresen a las instalaciones.
Garantizar que la estructura fisica incluida el entorno de las bibliotecas se
encuentren en adecuadas condiciones de funcionamiento.

Garantizar la disponibilidad de recursos humano requerido para la
reapertura de las bibliotecas. .

Garantizar la disponibilidad permanente de insumos y productos para el

cumplimiento de las medidas de limpieza y desinfeccion.

¥

5.1.2 COORDINADORES DE BIBLIOTECA Y CONTRATISTA

o Cumplir con las directrices establecidas en el actual protocolo.

¢ Reportar diariamente las condiciones de salud, ademas de cualquier
situacién sospechosa que se presentg en las instalaciones de Ia

" biblioteca

o Instalar en su dispositivo mévil la aplicacion CoronAPP- Colombia o APP
ALISSTA ARL POSITIVA para el reporte diario de condiciones de salud.

e Acatar las medidas esenciales para e\;itar el contagio tales como el
lavado de mano, el estornudo de etiqueta, uso correcto del tapaboca y
demas contenidas en el protocolo.
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5.1.3 USUARIO O VISITANTES

e Respetar las normas estableadas en el protocolo

o Cumplir con las medidas de bioseguridad (lavado de mano, el estornudo
de etiqueta, distanciamiento fisico y uso obligatorio del tapaboca)

e Abstenerse de ingresar a la biblioteca en caso de presentar
sintomatologia de afegcién respiratoria y/o fiebre igual o mayor a 38°C

e Todas las demas normas establecidas en el reglamento para la

prestacién de servicio de la biblioteca durante su estancia.

5. GENERALIDADES

£Qué es un coronavirus?

Los coronavirus son una extensa familia de virus que pueden causar
enfermedades tanto.en animales como en humanos. En los humanos, se
sabe que varios coronavirus causan infecciones respiratorias que pueden ir
desde el resfriado comln hasta enfermedades mas graves como el
sindrome respiratorio de, Oriente Medio (MERS) y el sindrome respiratorio
agudo severo (SRAS).

éQué es la COVID-19?

La COVID-19 es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se

ha descubierto mas recientemente. Tanto este nuevo virus como Ia
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medadv-q”ffe provoca eran desconocido§ antes de que estallara el brote
en Wuhan (China) en diciembre de 2019. Actualmente la COVID-19 es una
pandemia que afecta a muchos paises de todo el mundo.

éCuales son los sintomas de la COVID-19?

E

Los sintomas més habituales de la COVID-19 son la fiebre, la tos seca y el
cansancio. Otros sintomas menos frecuentes que afectan a algunos
pacientes son los dolores y molestias, la congestidn nasal, el dolor de
cabeza, la conjuntivitis, el dolor de garganta, la diarrea, la pérdida del gusto
o el olfato y las erupciones cutaneas o cambios de color en los dedos de las
manos o los pies. Estos sintomas suelen ser leves y comienzan
gradualmente. Algunas de las personas infectadas solo presentan sintomas

levisimos. v
£Como se propaga la COVID-19?

Una persona puede contraer la COVID-19 por contacto con otra que esté
infectada por el virus. La enfermedad se propaga-principalmente de persona
a persona a través de las goticulas que salen despedidas de la nariz o la
boca de una persona infectada al toser, estornudar o hablar. Estas goticulas
pueden caer sobre los objetos y superficies que rodean a la persona, como
mesas, pomos y barandillas, de modo que otras personas pueden infectarse
si tocan esos objetos o superficies y luego se tocan los ojos, la nariz o la
boca. Por ello es importante lavarse Iés manos frecuentemente con agua y
jabdn o con un desinfectante a base de alcohol.

L
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demas si no sabemos quién esta infectado?

Practicar la higiene. respiratoria y de las manos es importante en TODO
momento y la mejor forma de protegerse a si mismo y a los demds. Cuando
sea posible, mantenga al menos un metro de distancia entre usted y los
demas. Esto es especialmente importante si esta al lado de alguien que esté

tosiendo o estornudando.

6. PASOS PARA LA REAPERTURA DE LAS GRADUAL
DE LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS

Paso 1. Decreto de la Presidencia de la RepUblica que autorice formalmente la
reapertura de las bibliotecas (749 del 28 de mayo de 2020). Este decreto es
requisito para que el Ministerio de Salud expida la Resolucién con el protocolo

de bioseguridad para la prestacion del servicio en bibliotecas.

Paso 2. Aprobacién del protocolo de bioseguridad para bibliotecas por parte
del Ministerio de Salud (resolucion ya revisada y en proceso de firma). Como
cualquier sector requerimos de un protocolo de bioseguridad para la reapertura
de los servicios presenciales, éste sera un protocolo de obligatorio
cumplimiento para todo el territorio nacional. Este protocolo define las 4 fases
para la apertura gradual (descritos en el paso 5).

Paso 3. Lineamientos para la reapertura de las instalaciones y servicios
presenciales de las bibliotecas publicas. El equipo técnico de la Biblioteca

Nacional se encuentra elaborando un lineamiento técnico que sera
P :
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T /
complementario—al decreto de apertura y la resolucién del protocolo de

bioseguridad. Estos lineamientos servirdn de gufa para que cada entidad
territorial establezca su modelo de reapertura gradual y de prestacion de
servicios bibliotecarios considerando las particularidades de cada municipio o
ciudad.

Paso 4. Remision a las entidades territoriales del Decreto presidencial, la
- Resolucion del Ministerio de Salud con el protocolo de bioseguridad y los
lineamientos técnicos para que autoricen la reapertura, de conformidad con la
situacién especifica de la emergencia sanitaria por el COVID-19 en cada lugar y
al tramite definido por cada autoridad local. Las entidades territoriales no
- podran realizar Ia reapertura de servicios presenciales de las bibliotecas
pUblicas sin tener en cuenta estos requisitos previos. La Biblioteca Nacional
realizard la difusion masiva de estos documentos una vez sean formalizados y

los publicara en su pagina web, para su consulta.

o

Paso 5. Reapertura gradual en fases: las entidades territoriales deberan
considerar las siguientes fases para la reapertura de sus bibliotecas publicas y
servicios bibliotecarios presenciales, estipuladas en la Resolucién del Ministerio
. de Salud con el protocolo de bioseguridad: Fas§ 0: en donde se mantienen los
espacios cerrados y se trabaja en la adecuacidén locativa, mantenimiento,
limpieza y desinfeccién de los espacios, la formiacién del personal y las
comunicaciones para la comunidad.

- Fase 1: en donde se realiza la apertura de los servicios bibliotecarios de
manera controlada, segln las condiciones de cada ciudad y cada biblioteca, y

las indicaciones de bioseguridad dispuestas en la presente resolucién.

Pagina 15 de 58

Salvemos
a Cortazens

£J‘m:os

|




P

Salvermnos Juntos
Lo Carhagena

i
)

Fase 2+en-dondé se continia con la prestacion de los servicios bibliotecarios y
abriendo servicios y aumentando aforo de manera controlada a eventos tales

como exposiciones, conferencias, talleres.

Fase 3: cuando se pueda restablecer el servicio de manera normal, de acuerdo

con los lineamientos del Gobierno Nacional.

7. MEDIDAS GENERALES

~

8.1 Lavado de mano

Para asegurar la proteccién de los funcionarios de la biblioteca y de los
visitantes se adaptara en la entrada de la biblioteca un dispensador de alcohol
glicerinado de minimo 60% para la desinfeccion de manos antes del ingreso.

Todos los funcionarios de las bibliotecas y usuario o visitantes deberan realizar
el lavado de mano con una periodicidad minima de 3 horas.

Durante el lavado de mano se debe garantizar que el contacto con el jabén
sea de 20-30 segundos

Se dispondrd de lavamanos, agua, jabon y toallas de un solo uso (toallas
desechables) de forma separada para usuarios y personal administrativo de las
bibliotecas. e oa '

De acuerdo a la metodologia implementada para la atencién de publico los
coordinadores de la biblioteca establecerdn mecanismo para informar a los
usuarios o visitantes la hora en que se debe realizar el lavado de mano
obligatorio.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117
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Se ubicara-dentro de las instalaciones de la biblioteca alcohol glicerinado para

gue todos los empleados de la biblioteca y usuarios o visitantes desinfecten sus

manos luego de entrar en contacto con superficies contaminadas.

O A L

8.2 Lavado de mano y técnica de lavado de mano

“éCuando se deben lavar las

. o ilustracion
manos con agua y jabon?

Manos visiblemente sucias

Antes y después de ir al bafio

Antes y después de comer

Antes y después de quitarse el

tapaboca “
Después de toser 25

Antes de tocarse la cara -

8.3 Técnica correcta de lavado de mano

En todos los bafios de la Red distrital de bibliotecas Publicas y comunitarias se
tendra|publicado el protocolo del lavado manos.
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8.4 Técnica de higiene de mano con alcohol glicerinado.

Se colocaran estaciones que proporaonen alcohol glicerinado minimo de 60% ,
junto con un rotulo explicativo de uso correcto, en la entrada de la biblioteca,
incluidos los auditorio, salas de talleres y aulas multiples.

Esta tecnica de higiene debe realizarse siempre y cuando las manos esten
visiblemente limpias y cada vez que se tenga contacto con:

« Objetos, equipo de computo y accesorios que no sean los que usualmente
utiliza

e Antes de ingresa a la biblioteca

« Despues de tener ¢ontacto con susperfies fuera de la biblioteca

”~
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8.5 Protocolo de higiene respiratoria

Se ubicaran dentro de las instalaciones de la biblioteca alertas visuales para educar
a los usuarios la forma correcta de estornudar évitando asi la propagacion del

virus.
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8.6 Distanciamiento fisico

Todos los coordinadores de la Red distrital de bibliotecas Plblicas y comunitarias,
asi como los usuarios o visitantes mantendra el distanciamiento fisico de 2 metros
entre personas evitando asi el contacto directo.

Se estableceran medidas para el control de aforo del usuario o visitantes en el
drea, estas medidas estaran sujetas a la programacién de los servicios ofertados
en el marco de la pandemia y ¢on base a las dimensiones especificas del drea de
cada establecimiento, los servicios ofertados en sala tendran un aforo maximo
de (10) usuarios o visitantes.

Se reorganizaran las mesas y asientos para consultas, de forma tal que exista un
distanciamiento de 2 metros.

Estas mismas medidas aplican a los lugares donde se consumen alimentos y en
general a los sitios de descansos y zonas de uso comdn.

Se demarcara en el piso el distanciamiento fisico de 2 metros en el area de
atencion a los usuarios y acceso a las instalaciones.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Codigo postal 130001117
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8. MEDIDAS ADICIONALES PARA LOS
RESPONSABLES DE LA APERTURA DE LAS
BIBLIOTECAS. ’

Se verificara las medidas del area donde funciona cada biblicteca para determinar
el control de aforo de acuerdo con las especificaciones del distanciamiento fisico
de dos (2) metros. .

Se realizara toma rutinaria de temperatura al inicio de la jornada y al finalizar la
misma, esta informara serd registrada en el formato de auto reporte de
condiciones de salud (ver anexo 2)

Arites regresar a las actividades presenciales se realizara un diagndstico de riesgo
individual de todos sus trabajadores para conocer las condiciones de salud y
factores de riesgos asociados a COVID-19 (ver anexo 1)

Se dispondra de una zona de aislamiento preventivo temporal provista de
comunicacion visual y caneca con doble bolsa negra para el descarte de residuos
de mascarillas quirirgicas, guantes y papel para utilizado para el embalaje del
material bibliografico.

Todos los funcionarios se encargaran de la limpieza y desinfeccién de herramientas
y equipos utilizados.

Los funcionarios que presenten: fiebre, tos, secrecién nasal, fatiga, dificultad para
respirar o malestar general deberan abstenerse de presentarse al trabajo, en este
caso, se comunicaran con la linea de atencién de su EPS, e informara a su jefe
inmediato su condicidn y se reintegrara a la labor-una vez este recuperado
presentando los registros médicos aplicables. ,,-
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Se flexibilizaran los horarios de trabajo y se alternaran las actividades para
el personal que requiera estrictamente realizar trabajo presencial.

Las Reuniones virtuales se realizaran a través de tecnologias dlgltales como
Meet o Zoom.

Para el desarrollo de actividades laborales de manera presencial el Instituto
Patrimonio y Cultura de Cartagena capacitara a todos los trabajadores en
aspectos relacionados con la forma de transmision del COVID- 19 y las
maneras de prevenlrlo SIgulendo los fineamientos expedidos por el
Ministerio de Salud y Proteccién Social.

La Division de Promociéon Cultural establecera esquemas operativos que
garanticen la continuidad del servicio o actividad y que permitan disminuir el
riesgo de contagio para los trabajadores y demas personas que presten sus
servicios en las bibliotecas.

9. MEDIDAS LOCATIVAS DE ADECUACION Y
MANTENIMIENTO.

Se garantizara la frecuencia en el mantenimiento de ventiladores para
complementar las medidas de ventilacion natural (apertura de puertas y
ventanas). -

Se contaran con canecas con sistema de pedal dotado con doble bolsas negras
para el descarte de residuos de mascarillas, guantes desechables y toallas de un
solo uso.

Se destinara una zona especifica, donde se manejara solo el material consultado
en sala y la recepcion del mismo donde se lleve a cabo el proceso de limpieza y
desinfeccion.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartageria, Bolivar
Cddigo postal 130001117
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El punto de-atenciéri al puiblico contara con barrera fisica de material lavable tal
como acrilico o una ventana que garantice el distanciamiento fisico de dos (2)
metros.

kS

Se dispondra de areas para aislamiento distintas tanto para el material prestado en
sala y como el de préstamo externo.

Se llevara a cabo el siguiente protocolo de recepcién de materiales, insumos y
productos:

1. No tocar cara una vez recibido los insumos y productos y realizar
primera desinfeccién de manos con alcohol glicerinado minimo al 60%

2. Desinfectar todos insumos y productos recibidos con alcohol al 70% vy
realizar el segundo lavado de mano con alcohol glicerinado minimo al
60%

3. Desinfectar con alcohol al 70% superficies que tuvieron contacto con
insumos y productos y realizar la tercera desinfeccion de mano alcohol
glicerinado minimo al 60%.

10. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL PARA
LA PREVENCION DEL COVID-19

w

El uso del mascarilla serd de obligatorio cumplimiento para todos los
trabajadores, usuarios, visitantes y proveedores de la Red distrital de bibliotecas
pUblicas y comunitarias antes del ingreso y durante su estancia en las
instalaciones.

Ademés como medida de orden nacional este _también serd obligatorio en el
transporte publico y en areas con afluencia masiva de personas.

Es necesario que estos elementos cubran de manera no oclusiva la nariz y boca de
las personas para reducir la probabilidad de contacto con secrecién nasal o saliva
de otras personas.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
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Las mascatillas-quirtrgicas deben usarse maximo por un dfa, y deben almacenarse
en bolsas plasticas de cierre hermético, mientras no estén en uso.

En caso que estas sean de uso no hospitalario (tela), s& mantenimiento y
desinfeccion se realizara de acuerdo a las instrucciones dadas por el fabricante.

11.1 Probabilidad de contagio.

Portador de Probahbilidad de
COoVID - 19 N - contagio
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11.2 Paso-a’paso para la colocacion correcta del tapaboca }f
. b
_ Antes de psarly; i boca y narlz, Loz eldsticos taterales deben :

aseptirate de tener s manas
completamente limplas

ir hacia dentra y no tocarlos
mientras se lleve puesto

Debes quitirtelo retirdndolo peSé;hsa%pa, _ Levatusmanos
-par jos elssticos Ixterales sin enlas canecas inmediatamente despdes
fucar su parte fromal . the desacharlos .

11.3 Paso a paso retiro correcto de guantes

Limpiay aclarar y aclarar los guantes
para proteger ia piel de Ia contamina-
cidn.

Desechar los guantes en contenedor

Selaccionar guantes da! tamafic corrects.
Comprobar Ja integridad de los guantes.
Guardar los guantes sobre suparficie limpia.

Figura 3. Pautas para retirar los guantes reutilizables,
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10.4 Visitantes o usuarios

”»

Todos las personas que soliciten los servicios ofertados por la Red distrital
Bibliotecas Publica y comunitarias deberan portar de forma obligatoria Mascarilla
y guantes antes del ingreso a las instalaciones, durante su permanencia y
consulta del material bibliografico.

~

11.5 Funcionarios de la biblioteca

Es obligacion de los prestadores de los servicios bibliotecarios utilizar los elementos
de bioseguridad y proteccidén personal segtin la actividad que realicen.

Uso obligatorio de mascarillas.

Uso de proteccion facial.

Cabello recogido para las mujeres, evitar el uso de joyas y accesorios.
Uso de bata blanca de dril

Uso de guantes para limpieza y desinfeccidn frecuente de superficie de co'ntac,to
en su sitio de trabajo.

Aunque se usen los guantes debe continuar con el lavado y tener las precauciones
necesarias de no tocar la cara y realizar el lavado de mano antes y después del
uso de los guantes.

Quitarse los zapatos y lavar la suela con agua y jabdn al terminar la jornada
laboral y al llegar a casa.

12 MEDIDAS GENERALES PARA LA ACTIVACION DEL
SERVICIO DE PRESTAMO EN LAS BIBLIOTECAS
PUBLICAS ’ |
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12.1 Formatos

al

Ficha de identificacion y préstamo, que deberd incluir: nombre del usuario,
datos de contactos, titulo, signatura topogréfica, hora y fecha de entrega.

> \*‘\T}a* Nl

d Salvamos Juntos
T a Cartagena

Ficha de identificacion y préstamo
Nombre del usuario
Datos de contactos
Titulos, signatura topografica
Hora y fecha de entrega

)

Ficha tiempo de cuarentena: donde se debe incluir Ia fecha de inicio en la que
el material se pone en cuarentena, la fecha de finalizacion y la cantidad de
materiales.

Ficha tiempo de cuarentena

Fecha de inicio

Fecha de finalizacién

Cantidad y tipo de unidades
documentales (libros u otros
materiales)

®
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12.2 Procedimiento para desinfeccion diaria antes de
entregar los materiales al usuario o utilizar un procesamiento

tecnlco blbllotecarlo

¥

L4

Procedimiento para desinfeccién diaria antes de entregar los
materiales al usuario o utilizar un procesamiento técnico
bibliotecario

Verificar que el material bibliografico haya
cumplido su periodo de aislamiento.

Revisar el estado de. fragilidad de los
documentos antes de realizar cyalquier
procedimiento de manipulacion limpieza y
desinfeccidn, portar siempre los EPP indicado

Téchica

Valorar la obra y prevenir que algunos
elementos pueden ser susceptibles a la
humedad y el alcohol, tales como tinta o
papel satinado, fotografias en papel,
peliculas fotogréficas y de cine.

Gradué el atomizador a la mayor finura de expulsién de
gotas, llénelo con alcohol antiséptico al 70% y atomice
los documentos completamente cerrado a una distancia
de 50 centimetro y déjelo evaporar.

Los disquetes, discos Opticos, cintas magnéticas y
documentos audiovisuales deben tener un contenedor
de envase y es solo ese elemento el que se desinfecta.

Otros soportes audiovisuales como fotografias y
peliculas fotograficas y de cine, documento con tintas
solubles, dibujos y papeles brillantes NO se deben
desinfectar con alcohol

‘Limpiar la superficie de trabajo con alcohol antiséptico y

bayetilla blanca

Dejar evaporar y devolver el documento al espacio de
almacenamiento dispuesto para el aislamiento durante
catorce (14) dias

b

Realizar, en el drea de aislamiento, Ila desinfeccidn
ambiental con micronebulizador con tamafio de gota de
10 micras hipoclorito de sodio al 0,1%.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bollvar
Cédigo postal 130001117
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13 MEDIDAS DE INGRESO A LA BIBLIOTECA

o Para utilizar los servicios ofertados por la Red distrital de bibliotecas
Pdblicas y comunitarias se debera solicitar una cita previa en las lineas
telefonicas que se habiliten para tal fin. '

o Porta el tapaboca

o Mujeres llevar el cabello recogido, evitar usar joyas y accesorios.

e Antes de ingresar a las instalaciones se debera realizar la desinfeccién
de suelas de zapatos- mediante la aspersién de hipoclorito de sodio- al
0, 1%

e Desinfectar las manos con alcohol glicerinado minimo de 60%.

e Tomar de temperatura, en caso de que un visitante reporte una
temperatura igual o superior a 38°C no se le permitird el ingreso al
usuario o visitante y se le indicara que se comunique con su EPS para
que le indique la ruta ‘de atencién a seguir.

 Diligenciar la encuesta de reporte de sintomas de condiciones de salud.

o El ingreso de los menores de 14 aiios se debe realizar siempre
en compaiiia de un adulto y deben portar tapaboca y guantes

3

14 MEDIDAS DENTRO DE LA BIBLIOTECA

e Antes de iniciar las actividades programadas el coordinador de la
biblioteca realizara una charla de cinco minutos informando a los
usuarios cada una de las medidas de bioseguridad establecidas en el
actual protocolo (lavado de mano, uso correcto del tapaboca, higiene
respiratoria, ubicacion de dispensadores de alcohol glicerinado, ubicacién
de la zona para recepcidon de documentos recibidos por préstamo
externo y documentos prestado en sala, comportamientos durante la
estancia en el establecimiento, canecas para disposicién de residuos)

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cadigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 ~ 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.gov.co / www.ipcc.gov.co
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» Acatar rigurosamente el distanciamiento-fisico de 2 metros, el protocolo

de lavado de mano, higiene respiratoria y manejo de areas comunes de
A la biblioteca

o Dejar las pertenencias en los casilleros, estos muebles deben ser
desinfectados antes de que los usuarios dispongan sus pertenecias,
mediante aspersidon de alcohol al 70%, dejando actuar por 5 minutos
antes de su uso. Este mismo proceso se debe realizar después de retirar
las pertenencias de los usuarios.

e Porta lo estrictamente necesario durante su estancia en la biblioteca.

e Prohibido el préstamo de elementos como lapices, boligrafos, borrador,
sacapuntas, equipos de cémputo, telefonos cuadernos, tapabocas, etc.

o Evitar tocarse la cara, nariz, boca.

e Se enumeraran cada una de las mesas vy se llevara un registro de los
usuarios que las utilicen .

e Prohibido los desplazamientos innecesarios dentro de las instalaciones
de la biblioteca y se conservard el silencio.

 Esta prohibido ingesta de alimentos, fumar hablar, dentro de la
biblioteca

e Todos los usuarios o visitantes deben informar al coordinador de la
biblioteca de cualquier sintomatologia de tipo respiratorio durante su
estancia en la biblioteca.

o Descartar los elementos de proteccidn personal en las canecas
dispuestas para tal fin.

» Se dispondran bafios separados para el uso de funcionarios de las
bibliotecas y los usuarios o visitantes.

15 MEDIDAS A LA SALIDA DE LA BIBLIOTECA

» Una vez que los usuarios terminen de utilizar el material bibliogréfico o
los equipos de computo deberan ubicarlos en la zona dispuesta para
recibir material prestado en sala. ‘

» Dependiendo de la ubicacién de los bafios se definird el tipo de
desinfeccién de mano que se haga, por ejemplo si se encuentran fuera

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Caédigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipce.gov.co / www.ipce.gov.co
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“de-las-instalaciones del biblioteca se indicara al usuario que haga el
retiro de los elementos de proteccién y los deposite en la caneca
dispuesta para tal fin paso siguiente desinfecte las manos con alcohol
glicerinado 60% minimo.

 El coordinador de la biblioteca registrara la salida del usuario.

16 LIMPIEZAY DESINFECCIéN
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17 RECOMENDACIONES AL SALIR Y REGRESAR DE LA

VIVIENDA

Medidas de prevencio

salir de [a vivienda

$i sale en carro particular limpie
las. manillas de las puertas; el
volante o timén con alcohol o
pafiitos desinfectantes, -

: Nﬁ salude con hesos i &
&/ abrazos, ni de la mano,

Esté atento a las indicaclones de la

autoridad local sobre restriccionas
- dadas a movilidad y aceeso a lugares
| piblicos, como cenitros comerciales,
clinicas, hoteles, restaurantes, Visite
solamente aquellos lugares
estrictamente necesarios y évite
conglomeraciones de persorias.

~ Restrinja las visitas a
\ familiares y amigos si
algunopreseita cuadro
| respiratorio, '

Asigne U adulta para hacer las

Compras..

*

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Céartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.qov.co /| www.ipcc.gov.co
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Medldas de prevencion al regresar alavivienda JEEEE
_ Cuando mgrese ala \ @ N Antes de tener contacto con los 4
;1 vivienda quitese los % L miembros de su familia, cimbiese -
b/ zapatosy lave la suela % . e/ de ropa, y evite saludarlos con beso,
. conaguay jabén. : : ?j abrazo y darles la mano. ’
. Mantenga separada la ropa de trabajo Bafiese con abundante
6 de las prendas personales, aguay jabon.
. ,‘, - . —am . - \, - “ ,,‘ - ' . b, . “‘
sy Desinf los el to ¢
e Haga el lavado de manos de , esm. ‘_"Cte 0? elementos que
{ 5 ; e s B han sido manipulados al
1w M/ acuerdo a los protocolos, % /)f exteriok de la vivienda (
Si lleva alguna cormpra, - | Cologue los productos en o o
3 desinfecte el empaque y’ v la nevera o despensa e
coloquela en unia superf;me / después de ser lavados o %m
: hmpia ‘ desinfectados. Rinindoiibost )
. - " o
En la vivienda -

¢ No saludar con besos, ni abrazos, ni darse la mano
e Usar tapaboca en caso de presentar sintomas respiratorios o si convive con
personas que pertenecen al grupo de riesgo de contagio

Ed

Al convivir con una persona de alto riesgo

Todos los trabajadores que convivan con una persona de alto riesgo
deberan seguir el siguiente protocolo.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 - k4
info@ipcc.gov.co / www.ipcc.qov.co
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Utilizar bafios diferenies
y desinfectarlo con cloro. vasos, eic.

10

e
b=t

X EHEIET

fabtatiy

Mantener distancia, dormir

Dormir en camas separadas.

Limpiar y desinfectar g Lavarrops, sabanas y ‘
diaria las superficies de #oallas frecuentemente, en hahitaciones separadas.
alto contacto.

/A -\

No rompas la cuarentena
durante 2 semanas, Cada

Liamar al teléfono.
habitaciones. designado si se presenta E
mis de 38° de fiebre y salida de casa es un

Ventilar a menudo las

ificultad para respirar. reinicio del contador.

Salvemos Juntos
a Cartagena

No compartir toallas, cubiertos,

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar

Codigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipce.qov.co / www.ipcc.qov.co -
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§

PROTOCOLO PARA LA PREPARACION DE RESPUESTA FRENTE A
UN CASO SOSPECHOSO O CONFIRMADO COVID-19

PROPOSITO:
Establecer pasos secuenciales para la respuesta oportuna ante un caso sospechoso o confirmado de COVID- 19 en Red
distrital de Bibliotecas publicas y comunitaria, aplicable a todos los funcionarios que se encuentren desarrollak:do
actividades de trabajo en casa y trabajo presencial asi como las personas que ingresen a las instalaciones en calidad de
usuario o visitantes. B

Alcance: Todos los funcionarios de la Red distrital de Bibliotecas publicas y comunitarias, usuario o visitantes

S ——

ACTIVIDAD ILUSTRACION RESPONSABLE | FRECUENCIA

SI ESTA EN CASA Y TIENES SINTOMAS
ANTES DE LLEGAR AL TRABAJO

Paso 1. Quédate en casa y auto aislate.

CARTRCENA LONTRA

]
Paso 2. Llama a tu EPS en las lineas de

atencion que ésta dls'ppr_mga o al (035) | S1HAS TENDD CONTACTO COR A PRSOHA SOSPECHOSA
66611370, para que inicie el proceso de | s -
deteccion del COVID-19, quienes le daradn las mmmapspmwgngcms
indicaciones a seguir y notifiquele a su jefe | INQE LA A T
inmediato via telefénica. v

Paso 3. Notifica a tu Jefe inmediato e informa ;;‘Z,i‘iﬁ;f X Todos los
las recomendaciones dadas en la linea de | ERINCoY oamoms | N Funcionarios de Diario

atencion. §CO0SALUDERSS i \IE la Bibliotecas
Como: 5 VATUALSEREPS L

1. ¢Quién te atendié? e v B
2. ¢Hora de atencién? ZFAHSSM '
oA

3. ¢Qué te dijeron? 9 s s MR
‘ 10 SuRAEes
NOTA: En caso tal que el trabajador no | ENuseepbeiatony
responda a estas preguntas deberd llamar Sulo1on. 5 AT
. o ; T8 s (TR
nuevamente a las lineas de atencion vy realizar | i§
la notificacién a su Jefe inmediato SN

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Coédigo postal 130001117

Tel-faxX: 6649449~ 6645499~ 6649443~

info@ipcc.gov.co / www.ipcc.gov.co
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SI{ESTA EN EL TRABAJO Y PRESENTAS:
shNTOMAs

Paso 1, Notifique de manera mmedlata a su
JeF? supetvisor 0 encargado.

Paso 2. Quien reciba la notificacién de la
ac?:iiyara el protocolo. o

Puso 3. Dirigiré a la persona sospechosa a la
z03a de Aislamiento preventivo temporal vy
vesdficara el uso correcto del tapaboca,
promovera el dialogo generando asi un
amblente tranquilo y agradable para contener
la altuaqon -
f

Paso 4. Indique al afectado que se comunique
cérzj su EPS o al DADIS quienes daran la
recomendacién apropiada para la atencion,
ademas solicitele el listado de todas con las
perg.onas que haya tenido contacto estrecho
para que se comunique con sus EPS y reciban,
vaﬂfraaon preventiva.

Pa§o Aplicar proceso de limpieza vy
deamfecaon con alcohol al 70% de forma
mn?edlata identificando las areas y objeto con
Iaficuales la persona sospechosa tuvo contacto.

NQTA Si un usuario o visitante presenta”
sw;omatologla consistente con COVID-19
deatro de las instalaciones de la biblioteca
deberd informar de manera inmediata al
fur }Clonano que lo estd atendiendo y este a su
v lo direccionara a la zona de aislamiento
pr%yentlvo verificara el correcto uso del
tapaboca y promovera el dialogo generando”
asi{ un ambiente tranquilo y agradable para
cé;ntener la situacién indicandole que  se
cé fpumque con su EPS o al DADIS quienes
dé an las recomendaciones apropiada para la
at ,:nCIon.

T¢ tios los funcionarios de las bibliotecas debe”
cd10cer el  protocolo  de respuesta de

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 ~ Cartagena, Bolivar
Codigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.qov.co /| www.ipcé.gov.co
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emergencia y como activario

En todos los casos antes mencionados aplicar
proceso de limpieza y desinfeccién inmediata
con alcohol al 70% en las areas identificadas y
objeto con las cuales la persona sospechosa
tuvo contacto

3 .CASO CONFIRMADO COMO
SOSPECHOSO DE COVID-19

Si las entidades de salud confirman la sospecha
de un caso sospechoso de COVID-19 a través
de las lineas de atencion o por consultas
médicas, la persona entrara en un proceso de
aislamiento preventivo de 14 dias.

Adicionalmente los responsables del cuidado de
la persona deberan realizar un listado de los
contactos con quien la persona sospechosa
tuvo relacién cercana a menos de dos metros
durante 15 minutos lo mas pronto posible al
Coordinador de Division de Promocién Cultural
Y esta a su vez lo entregara al DADIS.,

Todos los
funcionarios de la
de Bibliotecas

Coordinador de
Division de
Promocion

Cultural

Cuando se requiera

i

P

4. SINTOMATOLOGIA GRAVE

Si algtin trabajador o usuario o visitante que se
encuentre dentro de las instalaciones de la
biblioteca llegara a tener sintomatologia como
dificultad respiratoria severa, o alteraciones que
pongan en peligro su vida, se procederd a
solicitar apoyo con servicio de ambulancia CRUE
125 Cartagena.

En el caso de que el trabajador se encuentre
desarrollando trabajo en casa debe llamar a la
EPS mads cercanas a su domicilio.

Todos los
funcionarios de la
de Bibliotecas

Usuarios
visitantes

Cuando se requi€ra

R

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar

Codigo postal 130001117
Tel-fax: 6649449 — 6645499 ~ 6649443 -
info@ipce.gov.co / www.ipce.gov.co
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5 CONFIRMAC DE.CASO POSITIVO
DE COVID-19

Paso 1. Cuando se confirme algln caso como
pC§ItIVO para COVID-19, el Coordinado de la"

Dlmsnon de Promocion Cultural deberd generar Coordinador de

alexrc inmediata y reforzar las acciones g'r\g:;g'gigﬁ Cuando se requiera
preventlvas enviar a aislamiento preventivo por Cultural

14'3 dias en su domicilio al personal que tuvo
cé‘ntacto a menos de dos metros con la persona
coqf‘ irmada.

F3

Pe:§o 2. Informar inmediatamente a la ARL.

|

LaiDivisiéh de Promocién Cultural mantendra
una comunicacién permanente con el trabajador

7. SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Coordinador de

séspechoso o confirmado de COVID-19 vy llevara® Division de Cuandt .
ur‘f‘% registro diario de los casos con Promocion uando se requiera
sirfomatologia, este registro se actualizara a Cultural

madida que aparezcan casos nuevo o que por
el contrario se de alta al trabajador por parte de
la 2ntidad de salud.

18 PLAN DE COMUNICACION

e La Red distrital de bibliotecas pulblicas y comunitarias adscritas al IPCC
sefializara y comunicara informacién relevante sobre uso de las zonas
requeridas para la continuidad de los procesoé tales como: éarea de
desinfeccidén, atencién al publico, zona de cuarentena, recepcién de
documentos, descarte de residuos- segun cddigo de colores-, las estaciones
de alcohol glicerinado m?nimo 60%, la recomendacion del distanciamiehto
fisico, el uso obligatorio de EPP, las restricciones en el drea tales como no
comer, no fumar, no hablar, no compartir taza ni elementos de cocina, 0

aseo.

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagerfa, Bolivar
Codigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 - 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.gov.co / www.ipcc.gov.co
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etapas apertura de la biblioteca, de acuerdo a lo establecido

o e

entre Gobierno Local y Nacional.

e El coordinador de la biblioteca implementara charlas virtuales de
sensibilizacion de sensibilizacién para la comunidad, relacionada con el
autocuidado como medida de proteccién, para el individuo y para la
sociedad.

» Se dispondra de material grafico en las instalaciones con informacion acerca
del protocolo de lavado de mano y su periodicidad y las demas medidas de
bioseguridad para usuarios, visitante y trabajadores.

e No se permite la distribucién de material impreso como cartilla.

Para constancia de su aprobacién este protocolo se firma en la ciudad de
Cartagena de Indias D.T. y C., a los diez (31) dias del mes de Agosto de 2020.

\IA VERGARA JAIME
Directora General

| e
' Vo/'B

7 %@ML%W@»@D

MARIA HELENA MULET BARRIOS NORALBA FLORIAN DIA

P.E. Divisién Administrativa Salubrista Ocupacional

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cddigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.gov.co / Www.ipcc.gov.co
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Salvemos Juntos

RERREEE a Cartagena
ANEXOS
ANEXO 1. ANALISIS DE RIESGO INDIVIDUAL

) ~ :
ANALISIS DE RIESGO INDIVIDUAL. DE CADA EMPLEADO COVID- 19

Conocer las condiciones de salud de los empleados del IPCE previo a reactivacion de las
actividades laborales, con el objetivo definir medidas de proteccidn especificas sagun el nivel de

OBJETIVO: wvulnerabilidad del empleado
Esta usted informado del objetivo
de este analisis si NO
Firmo el Consentimiento Informado sl NO

DATOS BASICOS

Fecha de diligenclamiento: rD_-'a..—.H_M.eS_| Afio I::Z;Z::g :J:lular

Direccion Correo electronico

Nombre completo

Edad .

Estado Civil Casado Viudo ] Unidnlibre Soltero
EPS

Cargo

Horario de trabajo

!Nomin | | | Otra
Tipo de vinculacion laboral a OPS Practicante Cual?

Requieren realizarse de forma
presencial
Liste las tareas que_realiza Si . No
(3
CONDICIONES DE SALUD HABITOS DE VIDA EXPOSICION LABORAL
Contacto con personas (:)
Tiene usted alguna de estas N Fumador confirmada con COVID-
condiciones Si No Actlvo < > 19
Patologias
Cardiovasculares, Q L Contacto con persona T
Diabetes, Hipertension ) Fumador O—— sospechosa COVID~19 e
Arterial, Otras Pasivo <:-»__»)
Atencion al publico a
Patologias Respiratorias, R . . menos de 2 metros de ol
Asma, EPOC, otras. (::__) @ distancia Q
Patologias . — EXPOSICION EXTRA
Inmunosupresoras, Cancer, ( -:) _‘:’ LABORAL vive con
Lupus, VIH, otras. o personas:
T r— Trabajadores de la salud T
Patologias Cronicas <"’~ "*") C*W—“'*) (Exposiclion directa) (:-*-":)
Trabajadores de aseo general —
Q O de la salud (Exposicion C::—)
Embarazo directa)
L o
Personas sospechosas de Q
contagio del virus
- P
Personal confirmado de f:“ ..... ,..)
contagio de virus
o~

Getsemani, Calle Larga No, 9A-47 - Cartageﬁ'a, Bolivar
Codigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcé.gov.co /| www.ipce.gov.co'
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AUTOREPORTE DE CONDICIONES DESALUD COVID-18 ) :
PROPOSITO! H
Vigilancia permanente de las condiciones salud de los trabajadores del IPCCy visitantes dUJante Ia pandemia COVID-19 procurando asf |2 continuidad en fos precesos
FECHA:
AREA: »
ASPECTOS A VERIFICAR k
RELACION DE SINTOMAS ' ;
3
' ” Algun ¢
! integrante Porta )
a de su tapabocay OBSERVACIQNES
E é B '8 § | nucleo realizo i
,6 familiarha | protocolo i
'8 6 ﬂ 2 E presentade | desinfeccio ‘
NOMERES HORA HORA g g g g g E estos | ny lavado ;
N° COMPLETOS IDENTIFICACION| INGRESO SALIDA é sintomas | de calzado :
- "
2
3
4 )
5 ]
6 I
7 i
8 L
g . b
10
11 b
12 )
13 i
14 < i
15 3
CONTRAMEDIDAS §
En caso de presentarse una temperatura mayor o lgual a 38 grados centxgrados se procedera de lasiguiente forma: L
Caso 1 de presentarse una temperatura mayor o igual 2 38 grados cenhgrados direceionar hacia punto de evacuacion establecido v volver a realizar uns nuevd toma
Caso 2: personas que al Ingreso se le detecte sintomatologla ofue refieran tenerla, debe ser reportada al departamento de recurso humano y superior segin sex el

b
on

v
a
£
a

# t
Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Codigo postal 130001117
Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.qov.co / www.ipcc.gov.co B
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ANEXO 3. PLAN DE COMUNICACION

EL CORONAVIRU

&

SI HAS TENIDO CONTACTO CON UNA PERSONA SOSPECHOSA
DE PADECER CORONAVIRUS O TIENES LOS SINTOMAS DEL VIRUS

LLAMA A TU EPS PARA QUE RECIBAS
INFORMACION Y ORIENTACION OPORTUNA

|
i CARTAGENA CONTRA
i
i
i

XY izi8 e R~ 018000914625
cAJACOP! EPSS [EKeETelelol itAs
COMFAMILIAR EPS HEEEREEIIVE
COOSALUD EPSS 018000515611
VIR SIS - O18000116882
MBIV G-I 018000952000
RV J 018000916662
COOMEVA 018000975831

TN A=l 018000919100 |
SURA EPS
NUEVA EPS CONTRIBUTIVA
SALUD TOTAL EPS

MEDIMAS

-
COVRANOUVNLWN

L]
-l

wl
W

#4  DADKS

LSt G SatvemosJumtox |
a

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117
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TABLA PARA LA PREPARACION DE HIPOCLORITO DE SODIO !
Concentracién final “Hipoclorito de sodio al 0.25% §'
Uso ~ Para desinfeccién de
__supetficies (Coronavirus)
Tiempo de contacto . 5 minutos
Concentracién del Vol. De Vol. De
hipoclorito de sodio Hipoclorito agua
(mililitros) (mililitros)

6,0% 41,66 966.67

5.5% 45,45 963.64

5.0 % | 50 | 960.00

Rotular los envases

Nombre del producto

Concentracion del producto

Fecha y hora de preparacion

| -~ Nombre de qmen Io preparo

" Indicaciones

ANEXO 5. v

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 1300014117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.qov.co /| www.ipce.gov.co
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Toma de temperatura

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones antes de
efectuar la medicion:

1. Revise las instrucciones del catalogo del termémetro a utilizar
y siga los pasos definidos para su cargue y ajuste inicial
correctos. No olvide programar la lectura en grados centigrados

(°C)

2. No mida a través' de superficies transparentes, como vidrio,
plasticos o telas, por ejemplo. El vapor de agua, polvo, humos,
etc. pueden dificultar unas mediciones correctas ya que
obstruyen la dptica del aparato.

4. Mantenga el termOmetro alejado de cualquier aparato que las
pueda emitir, microondas, celulares, routers, etc.

5. Asegurese que la zona de la piel (area del cuello) donde se
va a medir la temperatura, no esté hiimeda o con agua, no esté
sucia (polvo, manchas de grasa, rastros de maquillaje, entre
otros).
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Al momento de tomar la medicidn:

1. Utilice los elementos de proteccion personal definidos
(mascarilla convencional).

2. Evite el contacto fisico con la persona a atender.

3. Coldquese al lado de la persona, manteniendo una distancia
de separacion equivalente a su brazo extendido, no se debe
colocar de frente a la persona.

4. Si es evidente que la person'é presenta sintomatologia
respiratoria (esta presentando estornudos, tos o secrecidn
nasal), no efectle la medicion, indiquele usar mascarilla
convencional o uso de pafiuelo para cubrirse nariz y boca y
active el protocolo de manejo de emergencia

5. Esta persona no puede ingresar a las instalaciones.

6. Si la persona aparentemente estd asintomética, proceda a
medir la temperatura aproximando el visor del termémetro a la
piel de la parte lateral de la frente de la persona, sin llegar a
pegarla a la piel (a 2 cm de distancia), opere el termémetro y
lea el valor que indica en el visor.
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ANEX I VENTI-(RIO DE INSUMOS Y PRODUCTOS

INVENTARIO DE INSUMOS , PRODUCTO REQUERIDOS DE ACUERDOS A LOS
CONTROL ESTABLECIDOS COVID-19

INSUMOS - “JLUSTRACION OBSERVACIONES
PRODUCTOS
_ L revisién, mantenimiento
Sistema de ventilacion d& | |impieza y desinfeccion Toda la red distrital de
instalaciones semanal durante la Bibliotecas Plblicas y
pandemia COVID-19 Comunitarias

De acuerdo a la inspeccion
inicial se definira bibliotecas
necesitaran intervencion en los
bafios

Instalaciones de sanitarios -
y lavamanos

Tapaboca convencional Minimo 2 diarios por empleado

segin lineamiento de
GIPS 18

Monogafas gafas de
seguridad

Una por empleado de servicios
generales

Ansi Z87.1
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€odigo postal 130001117 #

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipcc.qov.co /| www.ipcc.qov.co

Pagina 54 de 58




T g v e

ARG B ERA

| Salvernos Juntos.
' a Cartagena

Delantal

f

O v £ i

Minimo 2 por empleado de
servicios generales

Bata blanca de dril

Minimo 2 funcionario de la
biblioteca

Cofia desechable

o

Todos los que se requiera

Guantes de nitrilo
desechables para
desinfeccion de perillas,
equipos, escritorios, etc.

Todos los que se requiera

Guantes de nitrilo
limpieza y desinfeccién de
bafios, paredes, pisos,
cocina.

No desechable repocision por
deterioro

Proteccidn facial

Una por trabajador repocision
por deterioro
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Kit de desinfeccién
Alcohol glicerinado al 65%
minimo

Alcohol al 70%

Jabon para manos

Recarga cuando se acabe

Hipoclorito de sodio neutro
al 0,1%

Termometro digital
infrarojo

Atomizador 500ml para
limpieza de superficie
Recarga cada vez que se
Atomizador 120 cm3 para requiera
limpieza o desinfeccion de
mano

Pafios de tela para
desinfeccion de areas
comunes

Reposicion constante por uso
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Bolsa Guardar guantes, e Reposicion constante por uso | -
calzados, EPP, etc. B

Kit sefializacion COVID-19 Punto criticos de contagio

Soporte para dispensador

de alcohol glicerinado Punto criticos de contagio

Canecas con dispositivo de

odal Cantidad de acuerdo a los
P puntos criticos de contagio
Papel kraft Todo el que se requiera

Getsemani, Calle Larga No. 9A-47 - Cartagena, Bolivar
Cédigo postal 130001117

Tel-fax: 6649449 — 6645499 — 6649443 -
info@ipce.gov.co /| www.ipcc.dgov.co

Pagina 57 de 58




| Salvemos Juntos
( «Q,Caﬂaﬁcm

Cajas de cartén x 300 -
Todas las que se requieran

Casilleros Una por biblioteca

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICA

Lineamientos para la apertura de instalaciones y servicios presenciales en
bibliotecas  publicas  Disponible en:  https://bibliotecanacional.gov.co/es-
co/actividades/noticias/en-la-rnbp/pasos-para-reapertura-de-bibliotecas-2020

Pasos para reapertura de bibliotecas Disponible en:
https://bibliotecanacional.gov.co/es-co/actividades/noticias/en-la-rnbp/pasos-para-
reapertura-de-bibliotecas-2020 .

Protocolo — Asociacibn Andaluza de Bibliotecario Disponible en:
https://bibliotecanacional.gov.co/es-co/actividades/noticias/en-la-rnbp/pasos-para-
reapertura-de-bibliotecas-2020

»~
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