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CIRCULAR IPC-0OFI-0000171-2022

De: MULET BARRIOS ~ | PROFESIONAL ESPECIALIZADA
| DiVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
Para: | CONTRATISTAS VIGENGIA 2022 |
'Fecha: " Cartagena de Indias D.T. y C., martes, 1 de febrero de 2022
| Asunto: Requisitos para el pago de honorarios.

i

Con toda atencion me dirijo a ustedes, con el fin de informarles, que a través de la implementacion de la plataforma SECOP
I}, los documentos soportes para pago de honorarios en la Division Administrativa y Financiera del Instituto de Patrimonic
y Cultura de Cartagena de Indias -IPCC, deberan ser carg'ados-_por cada uno de los contratistas desde sus usuarios.

Los documentos que se deben cargar en la platafoerma SECOP i, una vez cumplido el periedo establecido en su contrato
para el pago de los honorarios, seran:

1. Informe de actividades con evidencias en el formato establecido por el IPCC y que se encuentra colgado en la
pagina WEB del [PCC. '

2. Pianilla pagada de seguridad social

3. Cuenta de cobro en el formato establecido por el IPCC y que se encuentra colgado en la pagina WEB del [PCC.

4. Cerlificado de afitiacion a ARL{ Se debe subir al SECOP en el item de ejecucion def contrato, una vez inicie la
prestacion del servicio).

5. Certificacion Bancaria del Contratista

Una vez cargada la informacion se debe notificar a los correos institucionales de los supervisores designados en su
contrato, esto con el fin de que se revise la informacion y se elabore el certificado de cumplimiento de sus actividades,

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correa electrénico: agdministrativa@ines.aov.co,

Atentamente;
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