[image: image1.png]


[image: image2.png]o
.’o\v

IPCC

INSTITUTO DE
PATRIMONIO Y CULTURA
DE CARTAGENA DE INDIAS




FORMATO DE PRESENTACIÓN DE INFORME MENSUAL PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS- VIGENCIA 2024
CONTRATO No xxxx de 2024

INFORME Nº XXXX  FECHA DEL INFORME: XXXX

1. INFORMACIÓN GENERAL.
	No. DE CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCIÓN
	XXXXXX

	NOMBRE DEL CONTRATISTA.
	XXXXXX

	N° DE IDENTIFICACIÓN
	XXXXXX

	NOMBRE DE LA DIVISIÓN O ÁREA
	XXXXXX

	SUPERVISOR DEL CONTRATO
	XXXXXX

	NOMBRE DIRECTOR DE DIVISIÓN O ÁREA
	XXXXXX

	NOMBRE DEL PROGRAMA DE INVERSIÓN (SI APLICA)
	XXXXXX

	NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSIÓN (SI APLICA)
	XXXXXX

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	XXXXXX

	FECHA INICIAL DEL CONTRATO
	XXXXXX

	FECHA FINAL DE CONTRATO
	XXXXXX

	ADICIÓN Y/O PRÓRROGA
	N/A

	PERIODO QUE ABARCA EL PRESENTE INFORME DE ACTIVIDADES
	XXXXXX

	OBJETO DEL CONTRATO:
	XXXXXX

	RÉGIMEN TRIBUTARIO CONTRATISTA
	xxxxxxxxx

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	$$$$

	VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
	$$$$


**En caso de que su objeto contractual no se relacione con un proyectos de inversión, sino sea financiado por gastos de funcionamiento marque a continuación el rubro al que corresponde:
	RUBRO
	Marque con una X

	SERVICIOS JURÍDICOS
	

	SERVICIOS CONSULTORÍAS
	

	SERVICIOS MANTENIMIENTO
	

	SERVICIOS CONTABLES Y DE APOYO A LA GESTIÓN
	X

	SERVICIOS DE LIMPIEZA
	


2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS.
Yo, xxxxxxxxxxx en mi calidad de contratista respecto del Contrato No. xxxx del xx de xxx de 2024, suscrito con el Instituto de Patrimonio y Cultura de Cartagena-IPCC, presento el correspondiente informe de actividades de las obligaciones enunciadas en este numeral y certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del presente contrato y que las actividades relacionadas en el presente informe responden al cumplimiento de las obligaciones y el objeto contractual pactados.
	OBLIGACIONES ESPECIFICAS

(Se debe enlistar en cada fila cada una de las obligaciones específicas del contrato)

	ACTIVIDADES REALIZADAS

(Debe detallar frente a cada obligación especifica las actividades realizadas en el presente periodo. En caso de que en el presente periodo no le hayan sido asignadas actividades en una obligación específica, señalar los siguiente: En el presente periodo de ejecución no me fueron asignadas actividades relacionadas con esta obligación.)



	Obligación No 1. xxxxxxxxx
	Actividad No 1. xxxxxxxx
Actividad No 2. xxxxxxxx

	Obligación No 2.
	

	Obligación No 3.
	

	Obligación No 4.
	

	Obligación No 5.
	

	Obligación No 6.
	

	Obligación No 7.
	

	Obligación No 8.
	

	Obligación No 9.
	


2.2 EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS Y/O DOCUMENTALES.    

En este espacio anexe todos los soportes y/o evidencias de las actividades realizadas (actas de reunión, soportes de reuniones virtuales y/o presenciales, listados de asistencias, documentos producidos, enlaces de gestión de registro, evidencias y/u otros medios de verificación etc.). Las videncias deben estar identificadas y relacionadas a cada una de las actividades presentadas en el numeral 2 del presente informe.  

3. RELACIÓN DE DOCUMENTOS ANEXOS.

Marque con una X los documentos anexos al informe y el número de folios del informe (incluido el presente informe y sus anexos). Estos documentos deberán ser cargados en la plataforma SECOP II, para la validación correspondiente de la supervisión.
	No
	TIPO DE DOCUMENTACIÓN
	Cantidad
	Marque con X

	1
	Informe de actividades con evidencias en el formato establecido por el IPCC.
	
	

	2
	Cuenta de cobro.
	
	

	3
	Planilla de seguridad social y pensión cancelada.
	
	

	4
	Certificación de afiliación ARL( Se debe subir al SECOP en el ítem de ejecución del contrato, una vez inicie la prestación del servicio). 
	
	

	5
	Certificación bancaria del contratista. 
	
	

	
	INDIQUE NÚMERO TOTAL DE FOLIOS DEL INFORME INCLUYENDO ANEXOS
	


 Firma






Vo Bo

NOMBRE Y APELLIDO 


           

NOMBRE Y APELLIDO








Supervisor del contrato  

C.C. 

Teléfono: 

Mail: 
Dirección: 
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