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| tiene un tempo de dos (2) aflos en los archivos de gestidn, contados a partir & partr del Ingreso de fa itma
[ ncta del afio y de 10 afios en eof archivo central. Las actas son de conservacion total, por ser un decumento
] |acmintstrativo qua vakores ¥ b de la admi o'
2 i : | [tummo, ae realizara I» digitalizecion en stas de preservar el fisioo. Para la i
| 2 Il ! I ide los 8 entidad d dré las fisicas, yde prlqntd
]

!
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mmwm-wnmmmm Tlhlﬂnn
b para el o on e | con-lﬂndl
! | i ! ¢ pflomlrlmmﬂ. nmah-mmmemmummunnmmnma
!
|
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E ' ! ,cormll'lmu-t“hmmamumhmﬂmuUWGﬁmma
: : ' serd la Division A yF

! i I 1 : . K. . ! oy .
1 I-mmmwmms P T o2 |« b ogrs! M Una vez terminado &l tramite archivo de gestidn (2) afos y en ¢l archivo central {18) afos del expedients o
:>Resoluciones Z ' 1 “asunto, la documantacian iniciard con sus tempos de retencion dispuestos pars |a fese de gestidn y fase

' . | *Resalucion , i : [ ' eml.&tmemmuanamwmmm{mumcmﬂmaMrhmm-hcwm
i 1 | ! i |mpunulllpunhs que se : y realizer f
' |

alas y actos
i por las Lmhmponﬁnin:lﬁnmphﬂnncmhnp:ﬁr&h
Imnmwmlam Pare b de los o fa entdad

' 1 ' ' fisicas, tales y de infr parm que o soporte que contenga In
f . ! ! ulonmunmmrlwumm*rnmumu las para &f of
. : | } | i trasiedo ae yio all con el fin de preservar la memaria
. : | ; ! histbrica ce Ia entidsd. Los documentos -mﬂln saran con fines de ifts una vez tarmine su
tiempo de retencisn &n la fase de pastion,

I 100 bos *BOLETINES DE PRENSA T - P | e | ot | ] Los boletines de prensa son documentos donde se refleja ks memaria histérica e Institucional que permits a
| ] *Boletin de prensa . i i i la cludadania en genaral ser testigo de la evolucion de la entided. Los boletines Benen un tiempo de un (1)
' \afo &n ef archive de gestion una vez finalizada la vigencia y de nueve (3) afios en el archivo central. Estas
180N de conservacion total por ser parte de la memoria institucional, dado que en los boletines se consolidan
lhmlllulmtmrmMnnmumammuNcyd-mmamPlrl
: ] ] 1 de los ntos, k antidad disp Ins fisicas, les y de
1 | i mmummdwmmumhmunrulwnnmnmm‘r-mhunu
y : ' ; ] las para el traslado de ylo

' 5 | ; ) 8l con ¢ fin de p ] mmhcmu-m“mmmmn
i anlhnﬂwulﬂmvuhnﬂmsnhﬂnmammmhmumu
-responssbilidad del process de digitalizacién serd la Division Administrativa y Financier.
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I > Clrculares Dispositives ¥ ton un Este do [t} para asmitc instrucciones y dacisiones de!
‘Chrculares Dispositivas carhctsr chiigatorio, mam minime de de la Cir Dispositivas setd de cinco (5).
|

ahos, on relecion con el contenido informative que tienen ls yu Ia de|
voluntad de juicio smRida por I8 administracikon, Asl mismo. serd objeto de un aho nivel de consulta de)
b % i

En ia Circular Dispesitiva sa consigna fa toma de dirigidas & p o an'

, Juridicos, ¥ soclales, Sera fuente de | pars tigm

dnarmmonmm da las pltlicas, el procaso de

| | o8 realizard la técnica de picada, previa i bacidn del comité uwﬂny
[ | d flo, dejando is 8 tavés de la acta de y los |

‘ : 1 mammmnmmmwhmn . La de ks

| ! fisicos a e phnoeremmnn&gnmﬂunmnmanm
| \ | hﬁqummmamhﬁhMpﬂm

: | .
100 1 ‘) 2 >Circulares Informativas P ELipdf 2 2 1 E |La Clreular Informativa s nnidn con wmm internos maraments de cardcter administratio, pars-
i *Circulares Informativas | | Informar, regular o establecer aspectos generales, que no estin en los reglamentos Internos del trabaje, EI
| tiempo minimo de de le subseris Cireular serd de Cinco (5) afios, ya que sste
t | documents es de carcter Se astable Ia final de el tnda vez que
| { | ! |mmm-mwmommmmm pnmﬁrmmuﬂnahmmuu
| | 1 iuna institucion, sobre aspectos de carscter La eli se renlizora
| | In teenics de picado. previa dal comits de gestién y desempefio, dejando constanch
! 2 ravés de I resp #cta de ylos | ul-pmcmumwmueb,
| In divigion administrativa. La el de los &N 8OF fislcos o andlogos se
mediants picado o rotura manual, garantizando ks de an de la 5n sin que haya Jugar a’

|
|
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mmwuhmnmmaMWh&mmud
-procesa cie por las con una persona Aetursl o juridics que ceds.
‘temporalments of uso da un blen a cambo de una renta.Los contratos de amrendemiento tienen un Yampo,
mmumnmm:mmmmmmumlmapmwwmu

archivo central, con ef fin de 8 sagin b/
-mmamuahmmm1mmmmmmm-muﬁuh
finalizacion de ja vigencia de |a piliza o garantia. Los do fitos serdn dos en uns muestra del
10% del total de la 1+ para I forma de 4 de fa sens ¢ sub sere documaental, yi
sardn conssrvados en su soports originel de maners La de los o hos se
realizord ce forma aleatoris, tenlendo en cusnta aguelios que rep las i
lenio de figuras pbl de largos de o las categorias que defina la entidad’

para tal fin, Los documentos que ne sean seleccionados. serdn eliminados para lo cusl se dejard un acts de

-dnhlclunmnwdcmamlwoumwurmammhmdlmm,
de k2 o La eliminacion de ks &n fisicos o

se realizars mediane picato o rotura manual, g Ia dela sin que bayal

lugar a utiizacion de fs misma por lerceTos,
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Subseris documental en la que se conservan de manera cronolbgica los documentos generados sn el
de fats por las entidad con una persona naturel o juwidica, en Ia que
mahumlwnhmm-mmummu&omaunqzulupmd-m ycon
cargo de restituir la misms especie despuds de terminar el uso, Una ver wrminado el rdmite srchive de
'wﬂnntzllﬂﬂ y en el archivo central { 18) aflos del sxpadients o asuntc, la documentacin iniclara con sus
Illmpnndnmmhnmmmhmamﬂoﬂhummmuaumhmm
Ittempo minimo de retencion de velnte {20) ahos con el fin de der a posibles { e
segln ko do e el Brticuls 55 de | Ley BO de 1993, Lo tiempos de

retencién smpiezan a contar 2 partir de ke finalizacion de la vigencia de la poliza o garantis. Los Yempos de
_retencion emplezan a contar a partir de la finalizacién de ks vigencia de ja poliza o garantia, Los documentos
'seran selsccionados en una muestra del 10% del fotal de la Informacion, para representar s forma de

.creacién de la serle © sub sere ¥ serdn dos an su soporie orginal de manera
Lo sale de los tos se reall da farms en cuenta aguelios
| [ las i s da figuras publicas, cubrimiento de largos de perindos

ohlmnummhom"nummmmmmmmnﬁ»chmm serdn
mm-mhemuammmammmwdc«mnumnmnwu
vaces dentro de la entidad, dejando registro de la o inada. La eliminacion de los
&n feicos o se realizard madi plcado o roturs manual, garanbizando ls
Mm&nuhmmmmnmummmlmwmm
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] |-e-u:::—u— I gt en el
i ! o8 contmtcid p las antidad e mnumnﬂrﬂommdm
| !.g:_-:;-—-w--m | | _ una de les paries e obliga n dar una cosa y I oba & pagara en dinero. Artculo 1849, Codigo ChE
| I i Colomtrano, Lina vez &l ¥amite archivo da gestion {2) afios y en & archivo central (18) aflos dai
i |expedients o asunio. l8 documentscién inkclans con sus fismpes de etencion dispuestos para la fass de
| 4 gestion y fase central, Los confratos de compravents son fuents primana pare realizar ivestigaciones
I g H sobre las lales que dece una entidac estatal con empresas privadas u otios estados, |
| e I | on de s fas m.pmrwulmmmejumdMW;
i a iones o phegs de i comprador dentro de un secior aconomico. Los tempos de retencidn unpkmtow:p-ﬁdch
Acta adm a5 de procesa de ' mmmtkwmhpﬂunm Los do nitos seran en Una musstra def
B oty B 10% del total de ka Inf s forma de creacid mumnmummumu,

! 2 b obsen 4 plego d detinitive. | mmmmmmumm La da low
Adenidan, o | reslizark de forms sleatoris, teniendo en cusnta que [ :
A 3an de misre en el process. | de figuras publi de largos de © las categ wmﬁ-hsm‘
m.m‘m_ | | para tsl fin. Los documentos que nio sear selectionados, serss elminadas para lo cusl se dejars un acts de-
__.m,__,""ﬂ"',.m : | ﬁhﬂnmwucmamm‘amnmuvmmnkmmw_

| | de I o La =l de fos en fisicos o
| ma—m—ﬂhmmhm se realizarh medismis picado o rotura mamual, g do Is de fa i ﬂnum
mum,mmﬂhm | lugar a ulllizackon de 19 MiSMa por icems.,
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18 - S laleatoris por ko enterior una vez cumplido el tlampo de retancitn en &l Archlvo Central s procedsra a

P e pot las.

de p e | | tudios de di stico, p ehﬂ“mpmmo
mmm-.mm-u téonicas de dinacian. contiol y sup Articulo 32
de la Lay 80 de 1993, Una vez wrminado eof tramite archivo de gestion {2) afos y en nl arahivo central {18)
afos del sxpedients o asunto. la documantacian iniciara con sus tiempos de retEnclon dispusstos para la
MhMywmmemn:amnmmummrlmnummavm
'(20) afos con ol fin de responder @ posible de resp il i segin bo &n
(el articulo 85 de la Ley BO de 1933,
mamhwﬁmhamﬂmn:wammhnmlucbn&hvu-mkdnhpelnumm
contratos de consultoria son fuents primara para realizar investi sobre asp

|estudios de Moria técnica, an \ph de sus les funclones, Ademas, p.lmh wldlmhl el
Ilnmmqmoj-m ¢l Estado como comprador dentro de un sector scondmico, A pesar da su Importancia, en
algunos casos esta serle sa produce en grandes cantidedes. por lo cual se recomiends una seleccién

mwwmwnmmahmmmmmmbulmhm
U & para In p de de salud,
ajuste. o nmmn tlogad cmammwrmmmacmalmm
de contratacion insthtucional. |
La muestra seleccionads serd objeto de digitalizacion en hards de preservar ¢l documenta fisico, los demas.
u-mwmnmmummh, el comite de gestin y
dejando o traves de I resp acta de ¥ ks tnrk

i documentales,
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mmmmlomndp,

pot les
uudlhm-mnﬁ“myhmam.nmmmm.wcw

L Una vez el ramits archivo de gestian (2) aflos y &n o archivo central (18) afios del

Leupedisnts o asunto. la docementacion iniclar con sus tlempos de retencion dispuestos para fs fase de

gestion y fase central. Los contratos de intervenioria tienen un tiempo minimo de retencien de (20) veints:
afios con el fin de a pesibles de segin kb on el
aticuls 55 de la Ley 80 de 1993,

El tlempo da retencion emplazen a contar @ partir de Is finafzazion de la vigencis de ls poliza o garantia. Los
contratos de Intsrventorta son fuente primaria para resdizas Investigaciones sobre fas relacionss comerciales
que sstablece wna enfidad estatal con empresas prvacas U ofres estados. en cumplimienio de sus
Ademss, permite evidenciar of impacto gue ejerce ¢l Estado como comprador dentro da un sector

| scondmico.
Amawwunmcmmmumu\mum por lo que se;
Una vez el tampo de retsncidn en el Archive Central se
] UnE USSR del 15% de la produccion documents! del ootal de ks
[: e que p & P de bienes © insumos para kb
debica prestacion de los servicios en |2 entidad, |
La musstra selsccionada serd objeto de dig! &n amas de p o finlco, los demés
8 ofiminaran mediants fa Wcnica de picado, pravia aprobacion del comié Insttucional de gestion y)

dejando a través de lva acta de y s

documentsies,
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fou ck en el

Subserie documental en s que ss de maners

i e labrado por lns entidach con una persana natural o juridica an el que
,I mﬂhmuanwmyhmamoanAmwﬁncmom-
| Una vez el trimits archivo de gestion (2) afios y en el archivo central (18) afios dal
! Memhmwmnmamh«wdﬂmmbnmmmhmw
| nuﬂonyfn-ooml.mmuﬂmwmmmmmdﬂmmwnt{mwmmm
. publics | | ol fin de sagin o &n of ariculo 65
il . s NRORE [ uumwama
il plbago de | Emmamwnmm-«mumuhmnndnhvb.n:hdahpdhomrm.l.u
il da sparturs del i ] contratos de obra son fuente primaria para realizar sobre las que
'mhn-dalxn | [ | establece una entidad estatal con empresas ptmduum-mm an cumplintents de sus funclones,
*Respuesta s s chasriacionss o phago de condlciones defintivo 5 | | mﬁ parmite evidenciar el impscto que ajerce el Estado como compradot dentro de un sector
| “Actes de o rticipar on o pr : : Apmrawunmmu lnﬁmmuiﬁnﬂupﬂﬂnmmnﬂlcmmwhquuu
e L4 2 @ E s Una vez plido el tempo de retencion en el Archive Central se
e . Ceopoaii | | s una mestra rep del 15°% de s procuccion dosumentsl ol tofal e los
| “Obsarvaciones da ks oferantes sobre bn wvahuacion P “|us s i ue a de blehes & insumos pars s
e loa aferentes sabre la evaluacian debida prestacion de los servicion en la entidad,
“informe de avakumcion  habliacitn definkiva de las propuestas La muestra seloccionada sers objeto de digitalizacion an aras de preservar el documents fisica, los demas
s b ! noo s 8 tavés de la respective ot de eliminacion y los inventarios

E,
|
|
|

decumentaies,

§_.

1
|
| “hate de sucienol te sfudioncion ! ‘ ' s eliminaran mediante la teonica de picado, previa del comité de gestién y
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“Acta de dligenc de ciere del process I
hum;mthm [

b de b clarsnbes sobrs Ia svak

“Irforme e wvakacicn y iablitacion deeitva de o oropusstxs

Subsetle docemental en la que se de en el

f de lebrado por las enth con omunal
objelo de realizar b con I on o de una entided publica,
Ardeule 32 do Is Ley 80 de 1993.Los de de fisnen un tempo minime de;
|retencion de veinte (20} afos con el fin de resp & posibles acch de

segin o sstipldedo en el arficulo 55 de la Ley 80 de 1943,
Imwbmmmamow&ahmmahvwahwu‘npmﬁ-.m-

ing son fusnte primana pars realizar investigaciones sobre aspecios que
imnl.nmdmmdnhmiddndlbmﬂ. Ademas. permite evidenciar sl iImpact que ejsrce el
Estado como comprador dentro de un secior econdmico. & plmdlmlmporllmll en algunos casos esta

safle g8 produce en grandes cantidades, por ko cual se deatoiia por jo anterior!
ummnﬂﬂhdﬂmwﬂmwdmm“umamm&r_um-
¥ del 15% de Ia § 1 del total de los p q
que 3 prestackn de dos para la p de L de salud y

les y L al de ¥ R
i el p [ yﬂmwhwmulmulﬂmﬂn
de 1ele a de la entidad. La muestra
|saleccionada serd objelo de digitalizacion en hards de preservar el documenn fisico. los demés se
MMHthﬁm previa ap el comite | de gestion y de

4 través de ko ctiva acta de yhs o
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| *Ficha técnica

. “Adendas
* *Actas de manifestacion de intarés paia participar #n el proceso
: *Ofertas

. *Acta de diligencia de clerre del process

“Matriz da riesgos )

"Aviso de convocatoria publica

‘Proyecto de pllego de condichones ' |

'Dbumclum &l proyecto pliego de condiciones | . |
@l pliago de H

“hcto adnunumm de apertura del proceso de contratacién

| "Pliaga de condiciones definitvo
! *Observaciones al pliego de condiciones definitve

alas ob jonws al pliago de definith P

“Informe de ¥ da las prop

| *Ob de los sobre Ia eval

o 4 de ks ofereniss sabre s svak

! “Informe de ¥ hobli de fas prog

"Acta de audiencia de adjudicacian
*Acto sdministrativo de adjudicacion

' *Acto administrativo de declarmciaon de deslerto

*Contrato

unica yo de d civil !
*Acta de aprobacian de 181 garentia ¢
*Acta de inicio
*Otrosl o modificaciones al contrato
*Informes de supervision

| "Acta de liquidacion

|
l

18

los o en al proceso de

pof las jes o juridicas en ol cual una parte se
n&lﬂlulmamwmnmﬂmrmrum en forma independlents, prestacionss
| de cosas o Articul 968 del Decreto 410 da 1971, Los contratos de

wndommw-nunmmmmmmmunﬁmm{m}mumw:m‘:od
|“MI'I archive de gestion (2} afies y vigencla archivo central (18) afios del sxpediente o asunto, la

Mlnmimumummmmbﬂmmummpﬁnyhuumumll
fin de a posibles P segun b #n ol articulo 55 de
|ls Loy 80 de 1983,

lmalmhnunphnn-Mrlmmahmmnh(wuhp&mnnum Log
(contratos de suministros son fusnte primaria para reslizar sobre que L
.wnhtbud-aq:lponomuol pars la doho los de sajud,
|Adem#s. permite evidenciar sl Impacto que sjerce el Estado como comprador dentro de un sector
'mmm;npnlfhwlnpnmnch eh algunos casos eets serie se produce en grandes cantidades, por

Io cual se por ko anterler una vez cumplide el tempe de retencion en el

Archiva Cantral se prondln a selecclonar una mueatia dal 15% da la p

idel total de jos uquclu que dan al o de equipos

ihiummm & insumos especial pars &l i de I lmmn instituclonal o da relevancia a

H cunntins s al manual de contratacin de ls antidad.

|

‘La musstra seleccicnada sard objeto de dig &N haris de p L] fisico, kos demas

98 eliminaran mediante |a tecnica de picedo, previa del comit | de gestién y
dejando 2 través de la respectva scta de eliminacion y los inventarios

‘documantalen,
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UNTA DIRECTIV.

|"""’ | | 4 n ol cual una parts se'

| "Eniedo de mercado ! wnmammmawuwam-nmmm prestackones

“Cemficado de daponilich f de cosas o ios, Articule D38 del Decreto 410 de 1571, Los contiatos de.

“Fich thehics | ] -mmn-mm tienen un tiempo minimo de retencon de velrts (20} afics Lina vez seminado ef
! ‘:::""F' | | ! meﬁmnmmpwmnnﬂnﬂ]amwmhmom kB

i gt ol o 1 | | wlnmmmmammmuMﬂmﬁuﬁmﬂde
| | Poovects du ploge e conitinen. i . {fin de & posities acck segun lo en ol articudo 55 de

H pheca i ' Loy 80 de 1850.

Lug riqpusorty e | ;

Ty e e dukiie i {E1 Yermpo de retencion empiszan a contar  particds I inebzacion de |a Vigencia ds Ia pollza o garantia. Los

| g v b oy P ! | contratos de summistros son fuents primaria pars raalizar sobre que el

i o [ 1 isuministrs de equipos @ | para la p in de los de sshd,

| “Aetas do e interse par o ol pr | e 5 = | : 3 i (Ademas, permRe evidenciar el impact que sjerce | Estado como comprady dento de un secior

!.°"'"- | | -mm».ﬁmtmhmh.mdunucmmmummwm por

1 TAm ol mcky cu inere i povmews_ ! ! : | ko cust se pot 0 anisror una vez cumphido ef Sempa ce retzncion &0 ef

O datos of i ; mw-mn‘mwmm p del 15% ce la

| de ks ofermatey sobre bn wvah ' 'dﬂhﬂ de ks - al de aqupos

R R SIS e Sl doluiea i frepianian ! e in dos para el uummhuoumu

.:m'*““‘_WL Al it al manual de contratacion de la entidad.

Costrto N Il.-mmmmbmmmnwxﬁnmmamwwdummlom.mm

| agheinc prosupmietal P ; I s eliminaran mediants la fhcnica de picado, previa del comite de gestén y

I o ! dejando ta a fravés de wcta de y ks

‘Agta de dels . : | -

i.....,.x"" e | ‘ : | documentates.,
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Subserie documental en la que se conservan los documentos mediants los cuales e suscriban convenios
mduuunmjmnnpmlun.ummavnmamwmumummrﬂajmau
Idnaltmw-nl:w con el chjeto de crear una nusva sntidad de naturalezs pOblica mmulm:
-del mismc, El lampo de retencion empleza a partir da la firma del acts de liquidacit

: de Disp Presup e Una vez terminado el tramite archivo de gestién (2) afos rvwmocwﬂ[mlmcﬂupﬂﬂm
| *Minuta de canvenic. - P Eupd 2 18 i ! -] o asunto, la documentacién iniciard con sus tismpos de retencion dispuesios para la fase de gestion y fase
|'H¢avmuhmmm-pﬂpwmhaﬂu\fmm i ‘contral Una vez cumplido el bempo de mtencion en &l Archivo Central se procedend a seleccionar una
Juridicas H i muestra reprasentativa del 20% de la wmcnnmmmwm les convanios, priorizande acguellos
{Moja de vida ds Ia Funcion Publica para peracnas naturales o personas ! i . ! que conespondsn & que permitan el cump de la mision
\ luridicas, | : = ] Institucional
| . : : {*Registro presupusstal, ; ' ! =4 : S e . ’ :
3 101 17 2 '>Cenvanios de estimulos f | I | Subserie documental en la que se conservan los documentos mediants los cuales se suscriben convenios
fﬁm previos. : i entre dos o mis plklicas g &n virud al princiglo de coordinecion que debe existr
solumunbomihndocorm I J ‘entre las mismas, con al propoaito de cumplir fos fines propios del Estado y los de cada una de las entidadss
| g L 4 Los tienen un Bempo minimo de retencion de veinte (20) afcs
i ‘mm.l-dlwmm ! aon o fin de ! : segin ko estipulado en el articule
| “*Hoja de vida de la Funclon Pablica para personas natursies y personas b Mbhl.wwﬂim mwzumanmuammpmmm ¥ vigencia archivo central
H ' juridicas - y “(18) aflos del exp o asunto, la o ntacién Iniciars con sus tiempos de retencion dispusstos para
| |‘H0hdlvidad|hﬁmmr'nhln para psfsonas natursles o personas | ELipd! R [ . ¢ 5 lafase de gestion y fase central
I Juridicas. i i . i El tiempo de retencion empleza & partir de Is fima del acta oz Iy dal Una vez
"memwl. i ! : |eumplitio ol tismpo de retencian en ol Archivo Cantral se procedsra uha muestia
l | "Acka del 1 'Mm«hmmmrﬂdﬂmdammmm priorizando aquellos convenios
‘Amd-lli:h:lﬁnuﬂmmm | thoe que que p el de la misién
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